REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
SEKTOROWYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA OD PROGOW UNIINYCH
MIEJSKIEJ SPOLKI SKO-EKO SP. Z 0.0.

Art. 1

1. Niniejszy Regulamin zostat okreslony dla zaméwieri odprowadzania lub oczyszczania éciekéw
zwigzanych z dziatalnoscig udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia
ustug publicznych w zwigzku z produkcjg, transportem lub dystrybucja wody pitnej (art. 5 ust. 4 pkt
1 lit. c ustawy Pzp).

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza sie w sposéb zapewniajgcy uczciwag
konkurencje oraz réwne traktowanie Wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci
i przejrzystosci.

3. Postgpowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j Dz.U z 2024 r. poz. 1320) z zastrzezeniem uwzglednienia
odmiennych uregulowar zawartych w niniejszym Regulaminie.

4. Tryby prowadzenia postepowan uzaleznione s3 od szacunkowej wartoéci zamdwienia,
z zastrzezeniem ustepu 6:

1) dla zaméwien o wartoéci do 10.000,00 zt netto wigcznie nie stosuje sie postanowieri niniejszego
regulaminu. Potwierdzenie udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 10.000,00 zt netto nastepuje w formie pisemnej, w szczegélnoéci w postaci zaméwienia
(nalezy stosowac druk ,Zaméwienia” wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem nr 6/2017
Prezesa Zarzadu Miejskiej Spotki SKO-EKO sp. z 0.0.), umowy, faktury bad? rachunku,

2) dla zamowieri o wartosci od 10.000,01 zt netto do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
pzp podstawowym trybem jest rozeznanie rynku,

3) dla zaméwien o wartosci przewyiszajgcej kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp,
podstawowymi trybami udzielenia zaméwienia sa:

a. dla zamdwien na dostawy lub ustugi — zapytanie ofertowe, zapytanie cenowe lub tryb
podstawowy,

b. dla zamodwieri na roboty budowlane — tryb podstawowy wedle wybranego wariantu okreslonego
wart. 9;

c. dla zaméwien - ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza progi unijne — odpowiednie tryby
przewidziane w ustawie Pzp.

W postepowaniach o nizszej wartosci okreslonych w pkt 2, w celu rozszerzenia konkurencji lub
urzeczywistnienia zasad o ktérych mowa w ust. 6, Zamawiajacy moze zastosowaé tryby
podstawowe wtasciwe dla zaméwien, o ktérych mowa w pkt 3.

Zmiana zasad i trybow prowadzenia postepowar, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1 — 3 jest mozliwa
po wyrazeniu pisemnej zgody przez Kierownika Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zaméwienia o wartosci wskazanej w art. 1 ust. 4 pkt.
2, na podstawie oferty ztozonej na etapie szacowania wartosci zaméwienia, jezeli zostang facznie
spetnione nastepujgce warunki:

1) Kierownik Zamawiajacego wyrazi zgode na udzielenie zaméwienia poprzez akceptacje wniosku
zawierajgcego uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia,

2) zapytanie o szacowanie wartosci zaméwienia skierowane do wykonawcy zawiera wszystkie
istotne elementy wykonania zaméwienia, a ztozona oferta potwierdza spetnienie tych warunkéw,
3) uzyskane oferty szacunkowe majg postaé pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku ze
strony internetowej zawierajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace date wydruku), a z
szacowania wartosci zamoéwienia zostata sporzadzona notatka stuzbowa.

Potwierdzenie udzielenia zaméwienia nastepuje w formie pisemnej, w szczegélnosci w postaci
umowy lub zamowienia. W przypadku potwierdzenia udzielenia zaméwienia nalezy stosowa¢ druk
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»Zamoéwienia” wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem nr 6/2017 Prezesa Zarzgdu Miejskie]
Spotki SKO-EKO Sp. z 0.0.

Postepowania:

1) dofinansowane lub planowane do dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej, ktérych warto$é¢
przekracza kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp — prowadzone sg wedtug zasad,
przepisoéw i regut przewidzianych dla zamdwien klasycznych ustawg Prawo zaméwien publicznych,
ktérych wartosé¢ przekracza kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp i nie przekracza
wartosci progéw unijnych,

Powyiszy przepis ma charakter szczegblny wobec wszystkich zapiséw niniejszego Regulaminu.

2) ktérych przedmiotem sg ustugi spoteczne — prowadzone sg zgodnie z przepisami dziatu IV
rozdziatu 4 ustawy pzp.

. Wybdr trybu postepowania winien mie¢ na uwadze, iz wydatki powinny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;
2) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan.

. Zamawiajgcy udziela zamdwienia w sposéb zapewniajacy:

1) najlepszg jako$¢ dostaw, ustug lub robét budowlanych, uzasadniong charakterem zaméwienia,
w ramach srodkow, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje.

2} uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktérekolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zamédwieniu,
w stosunku do poniesionych nakiadow.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do
informacji zwigzanych z postepowaniem gdy dotyczy to informacji stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca
nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat
iz informacje te spetniajg warunki ww. przepiséw. Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach
zamowienia (SWZ, Ogfloszenie o zamdwieniu) wymagania dotyczace poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamodwienia.

Zamawiajgcy moze uzalezni¢ ztozenie ofert lub przystgpienie do negocjacji od uprzedniego
odbycia wizji lokalnej lub zapoznania sie z okre$lonymi dokumentami zamdéwienia, w tym
znajdujacymi sie w siedzibie Zamawiajgcego, ktérych nie mozna w inny sposéb udostepnié. Sposob
potwierdzenia dokonania powyiszych czynnosci przez przedstawicieli Wykonawcdw bedzie
kazdorazowo okreslany w dokumentach zaméwienia.

Ogfoszenia o postepowaniach przetargowych prowadzone w trybie podstawowym w
uzasadnionych przypadkach mogg by¢ publikowane w Biuletynie Zamoéwiern Publicznych.
Dodatkowo, ogtoszenie moze zosta¢ opublikowane w innym miejscu, np. w branzowym portalu
internetowym.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuje powotana Zarzgdzeniem Prezesa Zarzadu ,Miejskiej Spétki SKO-EKO
Sp. z 0.0.” Komisja przetargowa. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wykonuja osoby zapewniajagce bezstronnosé
i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia na podstawie niniejszego regulaminu prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej oraz z zachowaniem pisemnego dokumentowania czynnosci
postepowania, z zastrzezeniem wyjgtkéw wskazanych w niniejszym Regulaminie. Dopuszcza sie
uzywanie poczty elektronicznej. Sposdb komunikacji miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami, w
tym sposéb skiadania ofert, warunki i wymagania techniczne komunikacji oraz forma i sposéb
dokonywania innych czynnosci zwigzanych z udzielaniem zaméwienia, kazdorazowo bedg opisane
w dokumentach zamédwienia.
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Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Kierownik Zamawiajacego
moze wyrazi¢ zgode réwniez na uiycie innego jezyka powszechnie uiywanego w handlu
migdzynarodowym. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze sporzadza¢ dokumenty
oraz dokonywac niektérych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w szczegélnosci
prowadzi¢ negocjacje w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym.
Zamawiajacy:

1) realizuje obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
przez zamieszczenie wymaganych informacji w dokumentach zamowienia,

2) informuje o ograniczeniach stosowania przepiséw rozporzadzenia 2016/679 w dokumentach
zamoéwienia lub w inny sposéb dostepny dla osoby, ktérej dane osobowe dotycza.

3) przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia w spos6b
gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci
przewyzszajacej kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp, moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcéw
o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia. Prowadzac konsultacje rynkowe,
zamawiajgcy moze w szczegdlnosci korzysta¢ z doradztwa ekspertéw, wiadzy publicznej lub
wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub
przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia, pod warunkiem ze nie powoduje to
zaktocenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.
W  przypadku zastosowania trybu podstawowego Zamawiajagcy zamieszcza informacje
o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych w dokumentach zaméwienia.

Do czynnoéci podejmowanych przez zamawiajgcego, wykonawcéw oraz uczestnikéw konkursu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i konkursie oraz do uméw w sprawach zamdwien
publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli
Regulamin lub dokumenty zamdwienia nie stanowig inaczej.

Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza sie protokét zawierajacy co najmniej:

1) okreélenie przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenie kryteriéw oceny ofert,

3) wartos¢ szacunkowg zamdéwienia,

4) sposéb i date wyliczenia wartosci szacunkowej zamdwienia,

5) zrédto finansowania — kwota zabezpieczona na realizacjg zadania ze wskazaniem dziatu w planie
finansowym Spétki

6) sposéb, w jaki zostato przeprowadzone postepowanie,

7) wykaz wykonawcow (jesli dotyczy):

a) do ktdrych wystgpiono z zapytaniem ofertowym,

b) ktdrzy ztozyli oferte,

8) informacje o przeprowadzeniu negocjacji (jesli dotyczy),

9) wynik postepowania (wybér oferty z uzasadnieniem, uniewaznienie postepowania).
Zafgcznikami do protokotu sa dokumenty postepowania, oferty, dowody potwierdzajgce
przeprowadzenie negocjacji.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie Zamawiajagcy moze korzysta¢,
odpowiednio opisujac je w dokumentach zaméwienia (SWZ, Ogtoszenie, warunki zamdwienia)
z zasad, regut i przepiséw ustawy Pzp lub odpowiednio je modyfikujac majac jednakze na uwadze
zasady opisane w art. 1 ust. 2, 6 i 7 Regulaminu.

Art. 2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. zamawiajgcym — nalezy przez to rozmie¢: ,Miejska Spotke SKO-EKO sp. z 0.0.”;
2. kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu , Miejskiej Spotki SKO-EKO

sp. z 0.0.” lub osoby przez niego upowaznione.



3. zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawca w zakresie okreslonym w art. 1 Regulaminu, ktérych przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

4. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajgcy osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

5. ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

6. dokumentach zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktdrych zamawiajacy odwotuje sie, w tym ogloszenie o
zamdwieniu, stuzgce do okreslenia lub opisania warunkdéw zamowienia, w tym specyfikacja
warunkéw zamoéwienia oraz opis potrzeb i wymagarn;

7. cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli jest
pfacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca

8. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte:

1) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszgcych sie
do przedmiotu zamdwienia
2) z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

9. ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujgca, zgodnie z trescig specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, wykonanie czeéci zamdwienia;

10. ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, odmienny niz okreslony przez
zamawiajgcego sposdb wykonania zamdwienia;

11. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Prawo
zamowien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomocy dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

12. ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sq roboty
budowlane lub dostawy;

13. dostawach —nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegéinosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

14. SWZ —naleiy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zaméwienia.

Art. 3

1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku VAT, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania odpowiednich trybdéw okreslonych
w Regulaminie lub ustawie Prawo zamdwien publicznych zaniza¢ wartosci zamdwienia lub wybierac
sposobu obliczania wartosci zaméwienia.

3. Osoby uczestniczace w planowaniu zaméwien, przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania
o udzielenie zaméwienia nie mogg, w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy lub
odpowiednich trybéw okreslonych w Regulaminie:

1) dzieli¢ zamdwienia na odrebne zaméwienia w celu unikniecia facznego szacowania ich wartosci,
2) tgczy¢ zamdwien, ktére odrebnie udzielane wymagaja zastosowania réznych przepiséw ustawy,
3) zaniza¢ warto$ci zamoéwienia lub wybiera¢ sposobu obliczenia wartoéci zamdéwienia.

4. Szacowania wartosci zaméwienia nalezy dokonaé z nalezytg starannoscig, przeprowadzajac
rozeznanie rynku z wykorzystaniem internetu, dostepnych katalogéw, informacji handlowych, aw
przypadku robét budowlanych — kosztoryséw inwestorskich lub przedmiaréw i aktualnych
katalogédw zawierajacych ceny materiatow i rob6t budowlanych. Sposéb oszacowania nalezy



udokumentowa¢. Dokonanie szacowania dostaw i ustug moze by¢ réwniez przeprowadzone
poprzez zapytanie telefoniczne lub osobiste, udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowej, ktérej zafacznik stanowi otrzymane od wykonawcy szacowanie. Przy szacowaniu
wartosci zamdwienia na dostawy lub ustugi powtarzajgce sie okresowo lub podiegajace wznowieniu
w okredlonym czasie, nalezy bra¢ pod uwage okres wykonywania zaméwienia

Ustalenie wartoéci zaméwienia nastepuje na podstawie zasad okreslonych w ustawie. W
uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze podjaé¢ decyzje o odstapieniu od
sposobu szacowania wartosci robét budowlanych okreslonego w ustawie.

Art. 4
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposéb jasny, jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okre$ler, uwzgledniajagc wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiot zamowienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy wiasnej, bad?
w inny sposob jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zaméwienia, badz wynika z istotnych wskazar Zamawiajacego, bad? w przypadku dopuszczenia
sktadania ofert rGwnowaznych.

Decyzije w sprawach zamoéwienn udzielanych przez Zamawiajgcego podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego na podstawie wnioskéw pracownikéw (dla trybu z wolnej reki lub w przypadku
zamowienia udzielanego w ramach szacowania wartosci zamdwienia) lub Komisji przetargowej
prowadzacych postgpowanie, w szczeg6lnosci w zakresie wyboru trybu postepowania,
zatwierdzania SWZ i warunkéw umowy, wyboru wykonawcy, do ktérych bedzie kierowane
zapytanie, wyboru oferty Wykonawcy, dodatkowych przestanek odrzucenia oferty, uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Art. 5

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w $wietle
ustalonych kryteriéw oceny ofert i zgodnie z zapisami Regulaminu.

Art. 6

Strona organizacyjna postepowania sktada sie z nastepujacych dziatan:

1.

Zgtoszenia wniosku do Kierownika Zamawiajgcego na zakup (dostawe) materiatéw niezbednych do
prawidtowego funkcjonowania jednostki, wraz z podaniem pozadanego terminu dostawy,
prognozowanej wartosci szacunkowej zaméwienia netto, jezeli jest to potrzebne wraz z opisem
technicznym przedmiotu zaméwienia oraz dofgczeniem wszelkich innych dokumentéw
niezbednych dla prawidtowego przeprowadzenia postepowania przetargowego. W przypadku
whiosku zaktadajgcego czesciowa realizacje z zaplanowanych na dany rok dostaw, wniosek winien
zawiera¢ wartos¢ catkowitg planowanych dostaw dla przedmiotowego asortymentu.

Jezeli wniosek, o ktérym mowa wyzej nie spetnia w/w wymogdw, Kierownik Zamawiajacego zwraca
whiosek celem uzupetnienia.

Art. 7

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zaméwienia

2.

po negocjacjach tylko z jednym wykonaweca.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki jedynie w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku gdy wartos¢ zaméwienia nie przekracza 10.000,00 zt

2) w przypadku gdy warto$¢ zamowienia nie przekracza 50.000 zt jeéli przedmiot zaméwienia
obejmuje zamdéwienia o charakterze twdrczym lub intelektualnym, w ktérych cena nie ma
decydujgcego znaczenia (np. ustugi projektowania, nadzoru, prawnicze);

3) w przypadku gdy warto$¢ zaméwienia przekracza 10.000,00 zi, a Kierownik Zamawiajacego
w uzasadnionym przypadku, zwolni ze stosowania innego trybu przewidzianego niniejszym
Regulaminem;



4) w przypadku gdy warto$¢ szacunkowa przekroczy kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
pzp i zajdg nastepujace okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

- technicznych o obiektywnym charakterze,

- zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw

— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamoéwienia;

b) przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji masowe]j, stuzacej osiaggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badari lub
rozwoju, oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktérej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a nie
mozna zachowa¢ terminow okreslonych dla innych trybéw udzielenia zaméwienia;

d) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym nie zostaty ztozone zadne
oferty albo wszystkie oferty zostaty odrzucone w przypadku ofert ztozonych przez Wykonawcéw:

- podlegajgcych wykluczeniu z postepowania lub

- niespetniajacych warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub

- nie ziozyli w przewidzianym terminie wstepnych oswiadczer, lub podmiotowego $rodka
dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen

lub ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

e) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zaméwienie byto przewidziane
w ogtoszeniu o zamoéwieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz
catkowita wartos¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

f) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego, zaméwienia
na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana
wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatéw o innych wtasciwoséciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duie
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

g) moiliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach lub jest
to uzasadnione interesem Zamawiajgcego.

. Kazdorazowo udzielenie zaméwienia z wolnej reki o wartosci powyzej 10.000,01 zt netto wymaga
wniosku wraz z pisemnym uzasadnieniem dotyczacym okolicznosci prawnych i faktycznych
uzasadniajgcych zastosowanie powyzszego trybu oraz akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.

. Dla trybu z wolnej reki czynnosci prowadzone s3 przez poszczegdinych pracownikéw od dnia
otrzymania oferty. Zgoda na zawarcie umowy, w tym co do podmiotu ktéremu udzielono
zamowienia wymaga zgody Kierownika Zamawiajacego.

Art. 8

. Rozeznanie rynku — to tryb zamoéwienia w ktérym Zamawiajgcy zaprasza do zlozenia ofert
potencjalnych wykonawcéw w ilosci nie mniejszej niz 2.

. Zaproszenie, badZ ogloszenie powinno zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamdéwienia, termin
realizacji, termin skladania ofert.

. Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie rozeznania rynku sa: skierowane do wykonawcéw
zaproszenia (badz wydruk ogtoszenia o zaméwieniu) wraz z otrzymanymi ofertami. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegéinosci forme: pisma, wydruku listu



elektronicznego, wydruku ze strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgce date wydruku).

. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty,
w celu obnizenia ceny lub uzyskania dodatkowych $wiadczert w ramach pierwotnej ceny.

. Potwierdzenie udzielenia zaméwienia nastgpuje w formie pisemnej, w szczeg6lnoséci w postaci
umowy lub zamdwienia.

. W przypadku potwierdzenia udzielenia zamdwienia w postaci zaméwienia nalezy stosowa¢ druk
»Zamoéwienia” wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem nr 6/2017 Prezesa Zarzadu Miejskiej
Spotki SKO-EKO sp. z o.0.

Art.9

. Tryb podstawowy — to tryb zaméwienia w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu oferty
moga sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy:

1) Wariant | - wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji

albo

2) Wariant Il - moze negocjowac tres¢ ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidziat taka mozliwoé¢,
3) Wariant Il - negocjuje tres¢ ofert ztozonych w celu ich ulepszenia.

. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym przez
zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu i udostepnieniu SWZ lub opisie potrzeb i wymagan na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu oraz SWZ/opisie potrzeb lub wymagan nastepuje w tym
samym dniu.

Zamawiajacy moze, po publikacji ogtoszenia zgodnie z art. 1 ust. 11, bezpoérednio poinformowaé
0 wszczegciu postgpowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcéw, ktdrzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci swiadcza ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia.

. W przypadkach zastosowania wariantu | lub Il zamawiajacy sporzadza SWZ. W przypadku
zastosowania wariantu I, zamawiajacy sporzadza opis potrzeb i wymagar, a po przeprowadzeniu
negocjacji sporzadza SWZ.

- W przypadkach okreslonych w ustepie 1 punkt 1 i 2 Zamawiajacy udostepnia SWZ, kt6ry zawiera co
najmnie;j:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjaénienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia;
3) tryb udzielenia zamoéwienia;

4) informacje, czy zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji;

5) opis przedmiotu zaméwienia;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ktére zostanag
wprowadzone do tresci tej umowy;

8) informacje o sposobie komunikacji, w tym od 1 stycznia 2021 r. o $rodkach komunikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej;

9) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

10) termin zwiazania oferty;

11) opis sposobu przygotowania oferty;

12) sposob oraz termin sktadania ofert;

13) termin otwarcia ofert;

14) podstawy wykluczenia



16) sposéb obliczenia ceny;
17) opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert;
18) informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;
19) pouczenie o Srodkach ochrony prawne;j przystugujacych wykonawcy.

7. Ponadto SWZ moze zawierac:
1) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje;
2) informacje o podmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie wymagat ich
ztozenia;
3) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych;
4) liczbe czesci zaméwienia, na ktéra wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci,
na ktdre zamoéwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majgce zastosowanie do ustalenia, ktdre czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu
wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci;
5) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;
6) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy;
7) wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote w wysokosci nie wiekszej niz 1,5% wartosci
zamdwienia, jezeli zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia wadium;
8) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, jezeli zamawiajgcy przewiduje
udzielenie takich zamoéwien;
9) informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, jezeli zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych
dokumentéw;
10) informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jeieli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych;
11) informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje
ich zwrot;
12) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czeéci
zamoéwienia;
13) informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgcji
elektronicznej;
14) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jeieli zamawiajacy je
przewiduje.

8. Opis potrzeb i wymagarn zawiera:
1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;
2) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia treéci SWZ oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia;
3) tryb udzielenia zaméwienia;
4) informacje o sposobie komunikacji, w tym od 1 stycznia 2021 r. o $rodkach komunikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej;
5) wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;
6) opis sposobu przygotowania oferty;
7) sposdb oraz termin sktadania ofert;
8) termin otwarcia ofert;
9} podstawy wykluczenia,
10) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy.



10.

11.

12,

13.

14.

1.

11) informacje, o ktérych mowa w art. 281 ust. 2 pkt 1-9 i 11-19 ustawy Pzp
12) okreslenie przedmiotu zaméwienia;
13) opis potrzeb zamawiajacego i cechy charakterystyczne dostaw, rob6t budowlanych lub ustug,
stanowigce przedmiot zamdwienia;
14) minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia lub realizacji zaméwienia,
niepodlegajgce negocjacjom, ktére muszg spetnié wszystkie oferty;
15) opis kryteriéw oceny ofert, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag nie jest mozliwe na
etapie wszczgcia postgpowania z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny
ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego.
Informacje zawarte w opisie potrzeb i wymagar musza by¢ wystarczajgco precyzyjne, aby umozliwic
wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zaméwienia oraz podjgcie decyzji co do zlozenia oferty
podlegajgcej negocjacjom.
W przypadku zastosowania wariantu Il negocjacje tresci ofert:
1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;
2) dotycza wytacznie tych elementdw tresci ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriéw
oceny ofert.
W przypadku zastosowania wariantu Il negocjacje treéci ofert:
1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia
lub realizacji zaméwienia okreélonych w opisie potrzeb i wymagan;
2) moga dotyczy¢ warunkéw zamowienia, w tym OPZ w celu podniesienia jego efektywnosci.
Zasady prowadzenia negocjacji, w tym ewentualny sposéb zlozenia ofert i ofert dodatkowych
zostang kazdorazowo opisane w tresci SWZ lub opisie potrzeb i wymagan, majac na uwadze
zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcéw oraz przejrzystosci
z uwzglednieniem poufnego charakteru negocjacji i mozliwosci zastrzegania przez Wykonawcow
informacji i dokumentéw stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.
Ustalajac opis przedmiotu zaméwienia, kryteria oceny ofert oraz warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy kieruje sie¢ wskazowkami zawartymi w tresci ustaw Prawo zaméwien publicznych, z
zastrzezeniem ustepu 14,
Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach, moze:
1) zastosowac kryterium odnoszace sie do wiasciwosci Wykonawcy, z zastrzezeniem iz kryterium
to nie moze przekraczaé 30 %.
2) wykluczy¢é Wykonawce w oparciu 0 nienalezyte wykonanie zaméwienia na rzecz
Zamawiajgcego lub innych Zamawiajgcych.
3) odstapi¢ od stosowania kryterium ceny, ustalajac cene statg za wykonanie przedmiotu
zamowienia, okreslajac jednoczesnie inne kryteria wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
4) uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyn o ile zostato to wskazane w treéci SWZ.

Art. 10
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium oceny
ofert, a zamawiajacy kieruje pytanie do wybranych przez siebie wykonawcéw, udostepniajac im
tre$¢ SWZ i zaprasza ich do skfadania ofert.

. SWZ winien zawierac elementy wskazane w art. 9 ust. 6 Regulaminu, z zastrzezeniem mozliwosci

rezygnacji z niektdrych elementéw z wylgczeniem:

1) wskazania trybu postepowania,

2) sporzadzenia opisu przedmiotu zamdwienia, w tym sposobu wykonania oferty,

3) sposobu sporzadzania oferty, w tym wskazania dokumentéw ewentualnie zataczanych,
4) terminu skfadania ofert,

5) minimalnego wymog6w dotyczacych postanowier umowy,

6) kryterium oceny ofert,

7) przestanek uniewaznienia postepowania,



8) warunkoéw udziatu w postepowaniu, jesli Zamawiajacy je postawi,

9) srodkéw ochrony prawnej, jesli Zamawiajacy takie wskaze.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajgc do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcéw sSwiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz trzech (lub dwéch, w przypadku gdy
dany towar/ustuga/robota budowlana oferowana jest przez mniej niz trzech wykonawcéw).

. Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ziozenie oferty.

. Kierujagc zapytanie ofertowe Zamawiajagcy moze zrezygnowaé z formy pisemnej
i z dokumentowania poszczegélnych czynnosci podjetych w takim postepowaniu w tej formie,
z wyjatkiem koniecznosci otrzymania oferty w formie pisemnej lub niezwlocznego potwierdzenia w
formie pisemnej oferty zlozonej przez wybranego Wykonawce w formie elektroniczne;j.

. Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ negocjacje, o ile taka mozliwosé zostanie wskazana
w dokumentach zaméwienia. Sposéb i zasady przeprowadzenia negocjacji zostang opisane w tresci
dokumentéw zamdwienia lub przekazane najpéZniej po ztozeniu ofert i przed ztoZzeniem ofert
ostatecznych jesli liczba waznych ofert bedzie wieksza lub rowna dwom. W przypadku ztozenia
jednej oferty Zamawiajgcy i Wykonawca moga negocjowaé w sposéb wspdlnie ustalony do
momentu ustalenia wszystkich istotnych warunkéw wykonania zaméwienia.

. W celu zachowania zasad przejrzystosci czynnosci w postepowaniu, w tym z ewentualnych
negocjacji musza by¢ jednakze udokumentowane w inny sposéb.

Art. 11

. Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktdrym zamawiajacy kieruje pytanie o cene do
wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do sktadania ofert takg
liczbe wykonawcéw Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz trzech (lub dwéch, w przypadku gdy dany towar/ustuga
oferowany jest przez mniej niz trzech wykonawcéwy).

. Zapytanie o ceneg zawiera opis przedmiotu zamoéwienia oraz istotne postanowienia umowy, termin
wykonania zaméwienia, forme komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca oraz przestanki
uniewaznienia postepowania.

. Przepisy art. 10 ust. 2, 4-6 Regulaminu stosowane s3 odpowiednio.

Art. 12

. Zamawiajacy stosujac tryb podstawowy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajagcego warunkow udziatu w postepowaniu, lub

c) ktéry nie zlozyt w przewidzianym terminie wstepnego oswiadczenia lub podmiotowego $rodka
dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, lub innych dokumentéw lub oswiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w spos6b zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert, w tym przy uzyciu srodkéw komunikacii
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego jesli ta forma komunikacji zostata przewidziana
7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;



8) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu z
wigzania oferty;

14) wykonawca nie wnidst wadium, lub wniést w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium

nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium

15) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagar okreslonych przez

zamawiajgcego w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

16) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do

realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy tego

wymagat w dokumentach zamdwienia.

. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia, przy zastosowaniu trybu podstawowego, wyklucza sie

wykonawce:

1) bedacego osobq fizyczng, ktérego prawomacnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludimi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu

karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia

pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na

celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j Dz. U. 2021 poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,

przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko

wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo

skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym whrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa

obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w

spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o

zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci

naleznych podatkéw, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz

z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakidcenie konkurencji,

w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe, chyba ze

wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;



6) jezeli doszto do zaktécenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatfowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentdw, chyba ze spowodowane
tym zaktocenie konkurencji moie by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

7) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenistwa narodowego (t.j. Dz.U. 2024 poz. 507). Do Wykonawcy podlegajacego wykluczeniu
w tym zakresie, stosuje sie art. 7 ust. 3 wspomnianej ustawy.

. W postepowaniach prowadzonych dla zamdwier o wartosci ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1

pkt 1 ustawy pzp nie ma obowigzku stosowania przestanek odrzucenia oferty i wykluczenia
wykonawcy okre$lonych w ust. 1i 2.
W pozostatych trybach okreslonych niniejszym Regulaminem, dla zamoéwierh o wartosci
przewyiszajgcej kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp, Zamawiajacy kazdorazowo okreéla
przestanki odrzucenia oferty i wykluczenia Wykonawcy, nie bedgc zwigzanym koniecznos$ciag
zastosowania wszystkich przestanek okreslonych w ust. 1 2.

. Zamawiajacy moze zastosowac réwniez wszystkie lub niektore przestanki wykluczenia okreslone
w art. 109 ust 1 ustawy Pzp z 2019 r. wraz ze skutkami ich zastosowania lub modyfikujgc te skutki,
niezaleznie od zastosowanego trybu.

. Zamawiajgcy moze rozszerzy¢ przestanki odrzucenia i wykluczenia Wykonawcy na okolicznosci
niewymienione w ust. 1 i 2. Rozszerzenie nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow.

Art. 13

. Postepowanie w trybie podstawowym, zapytania ofertowego lub zapytania cenowego prowadzi

komisja przetargowa.

. Badanie i ocene ofert w powyzszych trybach prowadzi sie na zasadach okreélonych kazdorazowo

w dokumentach przetargowych , z poszanowaniem stosownych zapiséw ustawy Pzp.

. W postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym (w kazdym z wariantéw) lub zapytania

ofertowego Zamawiajacy moze dokonac najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca,

ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

. W jawnej czesci przetargu Przewodniczacy Komisji Przetargowej dokonuje otwarcia ofert podajac

do wiadomosci nazwe wykonawcy, zaoferowang ceng oraz inne informacje majace wplyw na ocene

ofert oraz przyjmuje zloione przez obecnych na otwarciu ofert wykonawcéw wyjaénienia,
os$wiadczenia i uwagi.

. Po zapoznaniu sie Komisji Przetargowej z ofertami Wykonawcom przystuguje prawo do wgladu

w oferty, z zastrzezeniem informacji i dokumentéw majgcych walor tajemnicy przedsiebiorstwa

w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdaé¢ od wykonawcéw wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert, a w uzasadnionych przypadkach moze zadaé doprecyzowania informacii
dotyczacych terminologii uzytej do okreslenia przez wykonawce przedmiotu ztozonej oferty, a takze
dla dostaw i ustug przediozenia szczegétowych technicznych parametréw, norm i certyfikatéw
dotyczacych przedmiotu zamdéwienia.

. W niejawnej czesci przetargu Komisja Przetargowa dokonuje analizy ofert pod wzgledem formalno
— prawnym, poprawia omytki pisarskie i rachunkowe niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona oraz wybiera oferte najkorzystniejszg, bad:
podejmuje decyzje o uniewaznieniu postepowania.

. W przypadku ofert ze zbieznymi cenami, w przypadku braku mozliwosci wyboru oferty

najkorzystniejszej, Zamawiajagcy moze igdaé¢ zlozenia ofert dodatkowych, badZ uniewainié

postepowanie.

. Protokdt z prac Komisji Przetargowej winni podpisa¢ wszyscy jej cztonkowie.



10. Wnioski Komisji Przetargowej przedstawione w protokole zostajg przekazane do akceptacji

1.

Kierownikowi zamawiajgcego.

Art. 14
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone w trybie
podstawowym, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej
przewidzieé
5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemoiliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
6) wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit sie
od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego a nie mozna wybraé¢ oferty innego
Wykonawcy.
7) postepowanie o udzielenie zamdwienia przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystgpity
okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.
8) jezeli $rodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na tej
podstawie zostata przewidziana w dokumentach zaméwienia.
Zamawiajgcy moze:
a) uniewaznié postepowanie z innych powodéw niz wskazane w ust. 1, w tym bez podania przyczyn,
b) ograniczy¢ przestanki uniewaznienia wskazane w ust 1,
jezeli mozliwo$¢ takg przewidzi w dokumentach zaméwienia.

Art. 15

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w postepowaniach przeprowadzonych w trybie podstawowym,
zamawiajgcy zamieszcza informacje o wyborze na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Informacja zawiera nazwe, siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz z uzasadnieniem

jej wyboru.
Art. 16

1. Umowe w sprawie udzielenia zamdéwienia zawiera sie na pi$mie pod rygorem niewaznosci.

2. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy powinien by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Umowe na dostawy, ustugi i roboty budowlane zawiera sie na czas oznaczony lub nieoznaczony.

4. Projektowane postanowienia umowy nie mogg przewidywac:
1) odpowiedzialnosci wykonawcy za opdinienie, chyba Zze jest to uzasadnione okolicznosciami lub
zakresem zamdwienia;
2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub posrednio
z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;
3) odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wytaczng odpowiedzialno$¢ ponosi
zamawiajacy;
4) mozliwosci ograniczenia zakresu zamodwienia przez zamawiajgcego bez wskazania minimalnej
wartosci lub wielkosci swiadczenia stron.

5. Umowa zawiera postanowienia okreslajgce w szczegdlnoéci:

1) planowany termin zakoriczenia ustugi, dostawy lub rob6t budowlanych, oraz, w razie potrzeby,
planowane terminy wykonania poszczegdlnych czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej,



okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy
jest uzasadnione obiektywng przyczyng;
2) warunki zapfaty wynagrodzenia;
3) taczng maksymalng wysoko$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzié strony;
4) w przypadku uméw zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy:
a) wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej
zaplaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia,
b) zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany:
- stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
— wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace
- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,
— zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j Dz. U. 2024 poz.
427).
— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdéwienia przez wykonawce.

6. Umowa, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane, zawiera réwniez postanowienia dotyczace:
1) obowiazku przedkladania przez wykonawce zamawiajgcemu projektu umowy o
podwykonawstwo, ktérej przedmiotem s3a roboty budowlane, a takze projektu jej zmiany, oraz
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, ktérej
przedmiotem sg roboty budowlane, i jej zmian;
2) wskazania terminu na zgloszenie przez zamawiajgcego zastrzeienn do projektu umowy o
podwykonawstwo, ktorej przedmiotem s3 roboty budowlane, i do projektu jej zmiany lub sprzeciwu
do umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem s3 roboty budowlane, i do jej zmian;
3) obowigzku przedktadania przez wykonawce zamawiajgcemu poswiadczonej za zgodnoéé z
oryginatem kopii zawartych uméw o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem s3 dostawy lub
ustugi, oraz ich zmian;
4) zasad zapfaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem przez niego
dowoddw potwierdzajacych zaptate wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom;
5) terminu zaptaty wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom;
6) zasad zawierania uméw o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami;
7) wysokosci kar umownych, z tytutu:
a) braku zapfaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub
dalszym podwykonawcom,
b) nieprzedtozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem
sg roboty budowlane, lub projektu jej zmiany,
c) nieprzediozenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub
jej zmiany,
d) braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty, w przypadku gdy jest on
dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia wykonawcy, podwykonawcy, lub dalszemu podwykonawcy
faktury lub rachunku.

7. Zmiany umowy moga nastgpi¢ w przypadkach okreslonych w dokumentach zamoéwienia.

Art. 17
1. Zamawiajacy moze zgdac od wykonawcy wniesienia nalezytego zabezpieczenia umowy, niezaleznie
od rodzaju zamdwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) oraz niezaleinie od wartosci
zamdwienia.
2. Zabezpieczenie, o ktdrym mowa wyzej stuzy pokryciu roszczern z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.
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. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach: pienigdzu wptacanym na rachunek bankowy podany w specyfikacji, badz w gwarancjach
bankowych lub w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie ustala sig w wysokosciach wskazanych w dokumentach zaméwienia, zgodnych
z aktualng ustawa Pzp.

W trakcie realizacji umowy wykonawca za zgoda Zamawiajacego moze dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedna lub kilka form, o ktérych mowa wyzej.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Art. 18

. W przypadku zaméwieri o wartosci przewyzszajacej kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
pzp, kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zaméwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego zapisbw dokumentéw zamodwienia bad: niniejszego regulaminu przystuguje
zazalenie

. Zazalenie przystuguje wytacznie od niezgodnej z zapisami dokumentéw zaméwienia lub regulaminu

czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania

czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie zapisow dokumentéw
zamoéwienia lub regulaminu.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie podstawowym, zazalenie przystuguje wytacznie wobec

€zynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia wnoszacego zazalenie z postepowania o udzielania zaméwienia,

3) odrzucenia oferty wnoszacego zazalenie,

4) opisu przedmiotu zaméwienia,

5) tresci Istotnych postanowier umowy.

6) wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zazalenie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynnoéci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca

si¢ niezgodno$¢ z zapisami dokumentéw "zamdwienia lub regulaminu, zawiera¢ zwiezle

przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie zazalenia.

Zazalenie wnosi sig do kierownika zamawiajacego w formie pisemnej.

. Zazalenie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego

stanowigcej podstawe jego wniesienia

Zazalenie podlega rozpatrzeniu w terminie 10 dni od daty jego otrzymania przez Zamawiajacego.

. Tres¢ i odpowiedZ na zazalenie jest publikowana na stronie internetowej Zamawiajacego,
z wyjatkiem przypadkéw w ktérych zazalenie odnosi sie do informacji prawnie chronionych, w
szczeg6lnosci do tajemnicy przedsigbiorstwa (w takim wypadku treéé rozstrzygniecia jest
przekazywana wnoszacemu zazalenie). W ciggu 5 dni od daty publikacji zazalenia inni uczestnicy
postepowania mogg przedstawi¢ swoje pisemne stanowisko w sprawie objetej zazaleniem.
Stanowiska nie mogq wykraczaé poza granice zaskarzenia.

10. W przypadku wniesienia zazalenia wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien SIWZ

1

R

Zamawiajacy moze przedtuzyé termin sktadania ofert.
1. Na rozstrzygniecie zazalenia nie przystuguje odwotanie.

Art. 19
egulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 16.09.2024 .
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